Na temelju ¢lanka 18. stavka 3. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine* br. 90/11, 83/13, 143/13 i
13/14 — Odluka Ustavnog suda RH br. U-1-1678/2013 od 19. prosinca 2013.) i ¢lanka 41. Statuta
Djecjeg vrtica Vukovar II u Vukovaru, Upravno vijeée Djecjeg vrtica Vukovar Il na 2. sjednici
odrzanoj dana 11.02.2015. godine donosi

PRAVILNIK

O POSTUPKU JAVNE NABAVE DO VRIJEDNOSTI NA KOJU SE
NE PRIMJENJUJE ZAKON O JAVNOJ NABAVI

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se postupak javne nabave roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti
manjoj od vrijednosti europskih pragova, a za koje nabave nema obveze primjene Zakona o javnoj
nabavi.

Clanak 2.

Postupak javne nabave po ovom Pravilniku primjenjuje se za nabavu robe i usluga procjenjene
vrijednosti do 200.000,00 kuna, odnosno za nabavu radova do 500.000,00 kuna.

Clanak 3.

Za javnu nabavu robe i usluga procjenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna, bez poreza na dodanu
vrijednost (PDV-a), odnosho za javnu nabavu radova do 500.000,00 kuna, bez poreza na dodanu
vrijednost (PDV-a) , u Plan nabave za proracunsku ili poslovnu godinu se unose samo podaci o
predmetu nabave i vrijednosti nabave (u daljnjem tekstu: nabava bagatelne vrijednosti).

Clanak 4.

Djecji vrti¢ kao naruditelj propisuje slijedec¢e vrijednosne pragove i odreduje nacin postupanja i
ugovaranja javne nabave:

- do 69.999,00 kuna, ureduje se ispisivanjem narudZbenice,

- od 70.000,00 kuna do 200.000,00 kuna za nabavu robe i usluga, te do 500.000,00 kuna za
nabavu radova, narucitelj se obvezuje da ¢e objaviti Poziv za dostavu ponuda na internetskoj
stranici Grada Vukovara i/ili poslati preporu¢enom posiljkom odabranim gospodarskim
subjektima (minimalno tri gospodarska subjekta, moZe biti i manje u posebnim sluc¢ajevima i
okolnostima, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZiSnog natjecanja u tom podrucju).

1. POSTUPAK JAVNE NABAVE NARUDZBENICOM

Clanak 5.

(1) Postupak javne nabave robe, usluga i radova procjenjene vrijednosti do 69.999,00 kuna provodi se
putem narudZbenice ili drugog odgovaraju¢eg dokumenta.
(2) Narudzbenica iz stavka 1. ovoga €lanka sadrzi najmanje slijedece podatke:

- naziv i sjediste gospodarskog subjekta isporucitelja robe, usluga ili radova,



- vrstu robe, usluga ili radova za izvr$enje javne nabave,

- vrijednost robe, usluga ili radova koji su predmet javne nabave,

- redni broj javne nabave prema redoslijedu iz evidencije narudZbenica.
(3) Kada je za javnu nabavu odredenih roba, usluga ili radova iz stavka 1. ovoga ¢lanka potrebno
sklopiti ugovor, tajnik Dje¢jeg vrti¢a dostavlja ugovor na potpis ravnatelju Djeéjeg vrtica, nakon Cega
se potpisani ugovor bez odlaganja dostavlja raCunovodstvu Dje¢jeg vrti¢a na daljnji postupak.

Clanak 6.

(1) Tajnik Djecjeg vrtica duzan je provijeriti (telefonom, telefaksom, elektronickom postom ili na drugi
prikladan nacin) vrijednosti (Cijene) predmeta javne nabave te, kao prilog narudzbenici, dostaviti
pisano izvjesc¢e koje sadrzi bitne podatke koji su bili odluéujuéi za tijek postupka i izbor ponudaca, i
to:
- na¢in provjere vrijednosti (cijene) predmeta javne nabave,
- naziv gospodarskih subjekata kod kojih je provjeravana vrijednost (cijena) predmeta nabave,
- osnovne elemente ponude kao S$to je vrijednost (cijena) predmeta nabave, nacin pla¢anja, rok
i dinamika isporuke, te druge podatke od znacenja za postupak javne nabave.
(2) Gospodarski subjekt koji nije odabran o tome se izvje$¢uje samo na njegov pisani zahtjev.

1. POSTUPAK JAVNE NABAVE POZIVOM NA DOSTAVU PONUDA

Clanak 7.

(1) Postupak javne nabave roba i usluga procjenjene vrijednosti od 70.000,00 kuna do 200.000,00
kuna i javnu nabavu radova procjenjene vrijednosti do 500.000,00 kuna (nabava bagatelne
vrijednosti), pokre¢e ravnatelj Djecjeg vrtia zahtjevom za odobrenjem javne nabave pozivom na
dostavu ponuda.
(2) Zahtjev iz stavka 1. ovoga ¢lanka obvezno sadrzi:

- predmet nabave i evidencijski broj nabave,

- iznos planiranih sredstava i naznaka pozicije Financijskog plana, odnosno financijskim izvori

sredstava placanja,

- vrsta ugovora o javnoj nabavi,

- gospodarske subjekte kojima ¢e se poslati poziv za dostavu ponude,

- procijenjenu vrijednost javne nabave,

- prijedlog ¢lanova Povjerenstva za provedbu postupka javne nabave.

Clanak 8.

(1) Uz zahtjev za odobrenje javne nabave iz ¢lanka 7. ovoga Pravilnika obvezno se prilaze i prijedlog
odluke 0 pocetku postupka javne nabave pozivom na dostavu ponuda.
(2) Prijedlog odluke o pocetku postupka javne nabave pozivom na dostavu ponuda obvezno sadrzi:
- predmet javne nabave,
- evidencijski broj javne nabave,
- procijenjenu vrijednost javne nabave,
- na¢in provedbe postupka i naziv gospodarskih subjekata kojima ¢e se poslati poziv za
dostavu ponude,
- planirani pocetak postupka javne nabave,
- planirane rokove trajanja ugovora,
- podatke o poziciji financijskog plana i planiranim sredstvima, odnosno financijskim izvorima
sredstava placanja,
- druge podatke ako se ocijeni da su potrebni za provedbu postupka javne nabave.



Clanak 9.

O zahtjevu iz ¢lanka 7. i prijedlogu odluke iz ¢lanka 8. ovoga Pravilnika, odlucuje Upravno vijece
Djecjeg vrtica svojom Odlukom o pocetku postupka javne nabave pozivom za dostavu ponuda.

Clanak 10.

(1) Odluka o pocetku postupka javne nabave pozivom za dostavu ponuda dostavlja se Povjerenstvu za
provedbu postupka javne nabave koje priprema i provodi postupka javne nabave.
(2) Povjerenstvo za provedbu postupka javne nabave ima predsjednika i Cetiri ¢lana, od kojih najmanje
jedan, sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi, ima polozaj ovlaStenog predstavnika narucitelja.
(3) Zadaca Povjerenstva je:
- priprema i izrada dokumentacije za nadmetanje u postupku javne nabave, te objava istih na
internetskoj stranici Grada Vukovara kao narucitelja,
- slanje poziva na dostavu ponuda na adrese najmanje tri gospodarska subjekta,
- otvara pristigle ponude i obavlja pregled i ocjenu pristiglih ponuda, o ¢emu sastavlja
zapisnik,
- usporeduje ponude i sastavlja prijedlog odluke o izboru ponude,
- odabranom ponuditelju dostavlja Odluku o izvr§enom odabiru.
(4) Povjerenstvo je za svoj rad odgovorno Upravnom vije¢u Djecjeg vrtica.

Clanak 11.

(1) Povjerenstvo za provedbu postupka javne nabave Salje pozive za dostavu ponuda gospodarskim
subjektima sukladno odredbi ¢lanka 8. stavka 2. toc¢ka 4. ovoga Pravilnika i Odluci o poéetku postupka
javne nabave pozivom za dostavu ponuda.
(2) Poziv za dostavu ponuda Salje se istovremeno svim gospodarskim subjektima putem poste,
telefaksom, elektroni¢kom postom ili na drugi prikladan nacin, s tim da niti jedan gospodarski subjekt
nema uvid u podatke o drugim gospodarskim subjektima kojima je poziv poslan.
(3) Poziv za dostavu ponuda mora sadrzavati:

- Odluku o pocetku postupka javne nabave pozivom za dostavu ponuda,

- internetsku adresu narucitelja javne nabave i adresa sjedi$ta narucitelja na koju se

preporu¢enom postom ponuda dostavlja,

- rokove za dostavu ponuda,

- rokove za pregled i ocjenu pristiglih ponuda,

- rok za izradu zapisnika i donosenje odluke o odabiru,

- informacije o osobi za kontakte,

- druge podatke za koje Povjerenstvo smatra da su potrebni.

Clanak 12.

Dokumentacija za nadmetanje u postupku javne nabave pozivom na dostavu ponuda sadrzi:

- obrazac ponude s uputama ponuditeljima za izradu ponude,

- uvjete minimalne razine pravne, poslovne financijske, tehnicke i/ili stru¢ne sposobnosti
ponuditelja, razmjerno predmetu javne nabave,

- obrazac izjave o ispunjenosti uvjeta s uputama o na¢inu dokazivanja udovoljavanja
uvjetima,

- tehnicke karakteristike (specifikacija, troskovnik i sl) predmeta javne nabave,

- drugi elementi, ako se s obzirom na predmet javne nabave smatra da su potrebni za izradu
ponude.



Clanak 13.

(1) Otvaranje pristiglih ponuda nije javno, a ponude se otvaraju istodobno, prema rokovima
predvidenih Pozivom za dostavu ponuda iz ¢lanka 11. stavka 3. ovoga Pravilnika.

(2) O postupku otvaranja, pregledu i ocjeni pristiglih ponuda Povjerenstvo za provedbu postupka javne
nabave vodi zapisnik.

(3) Osim zadovoljavanja uvjeta koji su utvrdeni dokumentacijom za nadmetanje, kriteriji za odabir
ponude su i: najniza ponudena cijena (osim ako je propisana naknada za odredene vrste usluga i/ili je
odredena fiksna cijena za odredenu vrstu roba) ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

(4) Odluku o odabiru ponude donosi Upravno vijeée Djecjeg vrti¢a na temelju zapisnika o postupku
otvaranja, pregleda i ocjene pristiglih ponuda kao i kriterija za odabir ponuda.

(5) Povjerenstvo za provedbu postupka javne nabave Odluku iz stavka 4. ovoga ¢lanka u roku od tri
dana od dana donoSenja objavljuje na internetskim stranicama Grada Vukovara i i dostavlja je svim
gospodarskim subjektima koji su sudjelovali u postupku javne nabave.

Clanak 14.

(1) Ugovor o javnoj nabavi s ponudacem ¢ija je ponuda nakon provedenog postupka nabave bagatelne
vrijednosti odabrana, zakljucuje i potpisuje ravnatelj Djeéjeg vrtica.

(2) Potpisane ugovore zajedno s zapisnikom o postupku otvaranja, pregledu i ocjeni ponuda, Odlukom
o odabiru ponude, te ponudbenim troskovnikom (specifikacijom troskova), Povjerenstvo za provedbu
postupka javne nabave dostavlja tajniku i racunovodstvu Djeéjeg vrti¢a na pohranu i Cuvanje.

Clanak 15.

Kod ugovaranja usluga ¢iji se odabir predlaze zbog posebnih struénih i specijalistickih znanja kao i
drugih posebnih vrsta usluga (konzultantske, odvjetnic¢ke i javnobiljezni¢ke usluge, obrazovne,
zdravstvene i socijalne usluge, hotelske i ugostiteljske usluge, i sl.), ravnatelj Djecjeg vrti¢a moze
donositi odluke i sklapati ugovore o javnoj nabavi u izravnim pregovorima i 0 tome obavijestiti
Upravno vijece Djec¢jeg vrtica.

V. EVIDENCIJA O JAVNIM NABAVAMA

Clanak 16.

(1) O javnim nabavama iz ovoga Pravilnika (nabavama bagatelne vrijednosti) vodi se posebna
evidencija.
(2) Evidencija iz stavka 1. ovoga ¢lanka sadrzi:

- evidencijski broj javne nabave (redni broj i godina),

- predmet i vrsta javne nabave (roba i/ili usluga i/ili radovi),

- procjenu vrijednosti javne nabave,

- podatke o odabranom ponuditelju,

- vrijednost (cijena) odabrane ponude,

- broj i datum ugovora o javnoj nabavi ili broj i datum okvirnog sporazuma.
(3) Evidencija o javnim nabavama i sklopljenim ugovorima ili okvirnim sporazumima objavljuje se na
internetskoj stranici Djecjeg vrti¢a, najkasnije do kraja sije¢nja za proteklu godinu i obvezno se mora
uciniti dostupnom do kraja tekucée godine.
(4) Strucne poslove koji ukljucuju vodenje i objavu evidencije o javnim nabavama, izradu izvjes$éa o
postupcima javnih nabava, te izradu posebnih obrazaca u svezi s javnim nabavama, obavlja tajnik
Djecjeg vrtica.



(5) Izvjes¢a o postupcima javnih nabava iz stavka 4. ovoga Clanka sadrze podatke o uspje$no
provedenim postupcima javne nabave, podatke o broju obustavljenih i poniStenih postupaka, te
podatke o razlozima obustavljanja i poniStavanja postupaka.

V. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 17.

U slucaju sukoba interesa u postupku javne nabave na odgovarajuci nacin primjenjuju se odredbe
Zakona o0 javnoj nabavi.

Clanak 18.

Ovaj Pravilnik donijelo je Upravno vijeCe Djecjeg vrtica Vukovar II u Vukovaru i stupa na snagu
osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Vrtica.

KLASA:
URBROJ:
Vukovar,

iiféc)sjednica Upravnog vijeéa
. ) Lidija Miletic, prof.
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Ovaj Pravilnik donesen je na 2. sjednici Upravnog vije¢a Djecjeg vrtica Vukovar Il u Vukovaru dana
11.02.2015. godine, na oglasnoj ploci Dje¢jeg vrtica Vukovar II objavljen je dana
2015. godine, a stupio je na snagu 2015. godine, osmog dana od dana objavljivanja.

Ravnateljica
darmilka Beljicka Karlag, prof.
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